南京晓庄学院文件

南晓院〔2021〕33号

[image: image1.wmf]
关于印发《南京晓庄学院对外合作协议
管理办法（试行）》的通知

各二级学院，各部门、直属单位：

《南京晓庄学院对外合作协议管理办法（试行）》经学校党委常委会审议通过，现印发给你们，请遵照执行。
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南京晓庄学院对外合作协议管理办法（试行）
第一章 总则
第一条 为加强对外合作交流，优化合作环境，提升合作层次，保障学校权益，规范对外合作协议的管理，结合我校实际情况，制定本办法。
第二条 本办法所称对外合作协议是指学校及二级单位与政府部门、企事业单位、高校、科研机构以及社会团体之间关于人才培养、科学研究、社会服务、文化传承、国际交流等领域的合作协议。
第二章 协议分类
第三条 根据对外合作协议的内容，主要分为三类：以学校名义对外签署的战略性、综合性合作协议；以学校名义对外签署的专项性合作协议；以学校各二级学院或直属单位名义对外签署的合作协议。
第四条 以学校名义对外签署的战略性、综合性合作协议，是指学校对外签署的涉及整体性、全局性、综合性工作的协议。牵头单位为发展规划处。
第五条 以学校名义对外签署的专项性合作协议，是指学校对外签署的涉及人才培养、科学研究、学科专业建设、产学研合作、学生实践、师资队伍、教育培训、国际交流等单一性或专项性的合作协议。牵头单位为业务主管部门。
第六条 以学校各二级学院或直属单位名义对外签署的合作协议，主要涉及二级学院或直属单位常规性工作的一般业务范围。牵头单位为各二级学院或直属单位。
第三章 协议签署
第七条 协议签署原则
（一）依法依规、科学规范原则。协议签署要严格遵守国家法律法规和学校规章制度；要符合协议条款格式要求，不签订无实质内容的合作协议。
（二）促进发展、服务社会原则。协议签署要注重提升学校的综合竞争力和社会影响力，提高人才培养、科学研究、社会服务、文化传承和国际交流水平。
（三）统一管理、分工协作原则。加强对外合作协议的统一规范管理，各相关业务主管部门和二级单位分工协作。
第八条 以学校名义对外签署的战略性、综合性合作协议，按照以下程序办理：
（一）工作牵头。发展规划处作为牵头单位，负责与合作方对接，做好资信调查，协商合作相关事宜。
（二）协议起草。发展规划处负责与合作方进行沟通，商定具体合作内容，做好协议文本起草工作。发展规划处负责征求相关单位意见或组织专家进行论证。
（三）协议审批。发展规划处填写《南京晓庄学院对外合作协议审批表》（附件），由协议涉及相关单位会签后，报主要领导审批。会签前，应提交党委常委会或校长办公会研究。
第九条 以学校名义对外签署的专项性合作协议，按照以下程序办理：
（一）工作牵头。合作协议的业务主管部门为牵头单位，负责与合作方对接，做好资信调查，协商合作相关事宜。
（二）协议起草。牵头单位负责与合作方进行沟通，商定具体合作内容，做好协议文本起草工作。牵头单位负责征求相关单位意见或组织专家进行论证。
（三）协议审批。牵头单位填写《南京晓庄学院对外合作协议审批表》（附件），由协议涉及相关单位会签后，报校领导审批。协议中如涉及重大决策事项，应提交党委常委会或校长办公会研究。
第十条 学校各职能部门不得以自己名义对外签署合作协议。从严控制以学校各二级学院和直属单位名义对外签署的合作协议，如确有需要，各二级学院和直属单位应将合作协议报请业务分管校领导或联系校领导同意后，方可签署协议。其中，境外合作协议只能以学校名义签署。
第十一条 对外合作协议如涉及经济合同内容，根据规定还需履行学校合同专用章审批程序。
第十二条 根据对外合作协议情况，牵头单位必要时将合作协议提交学校法律顾问审核。
第十三条 对外合作协议审批通过后，由牵头单位负责协议签署，发展规划处等单位予以协助。
第十四条 境外合作协议文本原则上应同时具有中文和对方国家或地区官方语言两种版本，具有同等法律效力。协议也可以采用双方都认可的国际性第三方语言文本，但需同时附有中文版本的协议。
第四章 协议归档
第十五条 以学校名义签署的对外合作协议，由牵头单位做好协议、审批表等相关材料归档外，还需将协议原件提交学校综合档案室归档。
第十六条 以学校各二级学院或直属单位名义对外签署的合作协议，由牵头单位做好协议、审批表等相关材料归档外，还需将协议原件或复印件于协议签署后一周内报发展规划处备案。
第五章 协议履行
第十七条 以学校名义对外签署的战略性、综合性或专项性合作协议，由牵头单位负责协议签署后的统筹协调工作，加强与合作方联系，明确协议中所涉及单位的目标任务和责任分工，确保协议内容的落实与推进。
第十八条 以学校各二级学院或直属单位名义对外签署的合作协议，由所在学院或直属单位负责协议签署后的统筹协调工作，加强与合作方联系，确保协议内容的落实与推进。
第十九条 加强对外合作协议履行的考核评价。牵头单位每年度进行对外合作协议的自查自评；发展规划处每年度进行对外合作协议的统计分析，负责做好对外合作协议履行情况的考核评价工作。
第六章 附则
第二十条 对未经学校审核签订的协议，不按照学校要求和程序签订的协议，以及协议签订后不落实、不推进、不履行的情况，给学校造成损失或其他不良后果的，学校将依法依规追究相关单位和人员的责任。
第二十一条 基建工程及修缮、采购、租赁等经济往来合同，以及科研项目申报等科研合同按照学校相关规定执行，不适用本办法。
第二十二条 本办法自发布之日起生效执行。本办法由学校发展规划处负责解释。
附件：南京晓庄学院对外合作协议审批表
附件
南京晓庄学院对外合作协议审批表
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说明：对外合作协议签署后，合作协议连同此表等相关材料由牵头单位归档。
	南京晓庄学院院长办公室
	2021年7月6日印发
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